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SOP Pengelolaan Basan Baran Rupbasan Kelas Il Cilacap

Hai #SobatRupbasan yang budiman, berikut ini merupakan Standar Operasional
Prosedur Pengelolaan Basan Baran di Rupbasan Cilacap.

Simak selengkapnya di infografis berikut ini.



#KumhamSemakinPASTI
#KanwilKemenkumhamJateng
#Ayuspahruddin
#RupbasanCilacapLugasMencerdaskan

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA
KANTOR WILAYAH JAWA TENGAH
RUMAH PENYIMPANAN BENDA DAN SITAAN NEGARA KELAS Il CILACAP
JIn. Rama No. 25 Gumilir, Cilacap
Telp. (0282) 5565566 Email: rupbasancilacap@yahoo.co.id

Laman : www.rupbasancilacap.kemenkumham.go.id Surel : rpbsn_cilacap@kemenkumham.go.id

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGELOLAAN BASAN/BARAN
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A. Petugas Pelaporan
Menyusun Laporan Basan/Baran.

B. Kasubsie Administrasi dan Pengelolaan
~ Meneliti kembal Laporan Basan/Baran yang disusun

€. Kepals Rupbasan
Mengesahkan Laporan Basan/Baran,

A. Petugas Penerima

kepada Petugas
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pemeriksaan penyimpanan dan jenisnya
terhadap
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A Potugas Pangamanan
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A. Petugas Pengeluaran
: dan

Permohonan Pengeluaran Basan/Baran. st gacansan buncana som aoaa
- Melakukan Per

- Membuat Bertta Acara Pengeluaran Basan/Baran.
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Dharmatira, macgasin s manjuga hararg. barang inabiars Rupbacin
mengartarkannya kapat besugas Musash
. Petugas Mutasi

B. Kasubsie Administrasi dan Pengelolaan
- Mengecek kembal Dokumen dan Surat-Surat Permohonan
dan jenis B

B Mauituie Adrmicintrandar Pergeloiamn
€ Kaaulnie Administras dan Perpeloisan

pemasharssn Basan/taran
3 Basan/Baran, serts Mamarlhsa Bara ACGIa Pemutaeian

yang akan dikeluarkan.
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C. Kepala Rupbasan £ Petugas
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A. Tim Layanan Pengaduan
- Meneri

€ Mepata Rupbsian

k Basan/Baran
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A, Tim Layanan Informasi
-Menerima tamu dan menerima Dokumen/Surat-Surat Permohonan
informasi diminta
dan memberikan informasi kepada pemohon,

8. Kasubsie Administrasi dan Pengelofaan

Pengaduan
dan melakukan penelaahan terhadap pengaduan.

B. Kasubsie Administrasi dan Pengelolaan
i duan laly melaporkan

" kepada Kepala Rupbasan.

C. Kepala Rupbasan
Membuat keputusan/kebijakan yang diperlukan untuk
penyelesaian pengaduan

. i

Informasi lalu melaporkan kepada Kepala Rupbasan.

€. Kepala Rupbasan
~Bertanggung jawab terhadap penyelenggaraan Layanan Informasi

L Basan/Barar

DASAR HUKUM :
1. Permenkumham No. 16 Tahun 2014 Tentang Tata Cara Pengelolaan Benda Sitaan Negara dan Barang Rampasan Negara Pada Rupbasan
2. Kepdirjenpas Nomor PAS-140, PK. 02.01 Tahun 2015 Tentang ij Benda Sitaan dan Barang Rampasan Negara di Rupbasan
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